Guatemala, 31 de marzo de 2026

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes

Licenciada Castafieda Arroyo:

Por medio de la presente me dirijo a usted de la manera mas atenta deseandole éxito en sus labores
diarias. El motivo de la presente es con el objetivo de presentar el informe de actividades y primer
producto segun Contrato No. 189-748-2026-DGA-MCD y Resolucién VC-DGA-047-2026.

y

a) Verificar y analizar los documentos y/o requerimientos de las diferentes coordinaciones de la

Direccion de Formacion Artistica.

b) Generar registros en hojas electrénicas de los expedientes de adquisiciones del grupo 300.

c) Llevar un control de correlativo de requisiciones y por renglones de este ejercicio fiscal 2025.

d) Elaborar los informes que soliciten las Autoridades Superiores.

e) Otras Actividades afines a su contrato que sean asignadas por la Autoridad Superior.

-MICUD

Olga Marina Flores Tunal



Primer producto
Revisar, analizar y darles seguimiento a las solicitudes de adquisiciones y presentar la
informacion consolidada de todas las adquisiciones realizadas del grupo 300 del mes de
enero, febrero y marzo 2026 y presentar una hoja electronica de excel donde esté
especificado a dénde se estan presentando para llevar un control del mismo; Llevar la
papeleria en orden de las adquisiciones que se realizaron durante el mes correspondiente.
Registrar y consolidar las solicitudes de adquisiciones del grupo 300 de forma detallada en

una hoja electrénica de excel donde se lleve el control de la misma.

Se realizaron reuniones con las coordinaciones de Escuelas y Academias Comunitarias en los
cuales expresaron las necesidades, los mismos fueron necesarios para constatar cada bien, debido
a que se existen demasiados cédigos de insumos, asi como también la misma sirvié para verificar
si era necesario crear algun cédigo de insumo que se adecue a cada una de las necesidades de las
escuelas y academias y no tener inconvenientes con la seccion de compras y la seccién de almacén
del Departamento de Administrativo de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Es importante mencionar que con las reuniones se determiné que tipo de bien se requeria por parte
de las coordinaciones, tomando en consideracion la calidad y también el monto presupuestario para
adquirir, esto con el objeto de adquirir un bien que sea duradero pero no fuera tan caro, tomando en
cuenta que los bienes con precios altos, sin embargo como los mismos iban a ser utilizados para la
formacion de estudiantes en los establecimientos artisticos, tampoco podian ser profesionales
debido al precio alto en el mercado.

Fueron muchos de los factores a tomar en consideracion para seleccionar un bien tomando en
consideracion la calidad, eficiencia y eficacia del gasto publico que iba a ser cargado a esta
Direccién de Formacion Artistica.

En virtud de lo anterior es importante hacer mencién del procedimiento utilizado para la
determinacion de la seccién del insumo, el mismo comenzé con un andlisis y verificacion del tipo de
bien que requeria, se analizé el Manual de Clasificacion Presupuestaria para el Sector Publico en
Guatemala para constatar a que grupo de gasto correspondia, posteriormente corroboramos el
renglén de gasto que corresponde, para luego cerciorarse en el catalogo de insumos descargado
del Sistema Informatico de Gestion -SIGES- para verificar si existe un codigo de bien que se adecue
al bien solicitado por la coordinaciéon de Escuelas y Academias de la Direccion de Formacion
Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes, o si corresponde



crear un codigo de bien, el cual se tiene que consignar con las especiaciones necesarias y trasladar

al Ministerio de Finanzas Publicas -MINFIN-.

Se corrobora si es necesario realizar algun otro procedimiento interno dentro de la Direccion General
de las Artes o si vamos directo a la preconizacion. El mismo se realiza con algun proveedor, esto

con el objetivo de verificar el precio del mercado.

Por lo que, luego se traslado las bases de datos con la informacion de bienes y precotizaciones
trabajadas al area contable para determinar el presupuesto y esperar lineamientos para que se nos
indique el monto a contar para poder realizar las gestiones correspondientes para elaborar la
requisicion.

Por lo anterior expuesto se detalla a continuacion los bienes que solicitaron las coordinaciones de

Escuelas y academias de la Direccion de Formacion Artistica de la Direccion General de las Artes

del Ministerio de Cultura y Deportes.
INSTRUMENTOS DE PERCUSION

Congas
e Marimbas dobles
e Marimbas tenor
e Marimba completa
¢ Marimba doble
e Bateria acustica
e Teclado profesional
e Tecaldo de velocidad
e Lira
e Guira
e Teclado profesional

e Teclado

INSTRUMENTOS DE VIENTO

e Saxofon alto
e Saxofon tenor

e Trompeta campana




e Trombon

e Trompeta

INSTRUMENTOS DE CUERDA

e Bajo electrénico de amplificador
e Contrabajo

e Violin 3/4

e Violin 4/4

e Violin1/4

e Requinto

e Baby Bass

Accesorios

e Equipo de sonido

e Metrénomo musical y afinador
e Micréfonos

e Atril para partitura

e Pedestales para teclado

e Banquitos plasticos

e Mezcladora amplificadora

e Bocinas

Mobiliario y Equipo

e Disco duro

e Computadora portatil
e Proyector: Altavoces
e Archivero

e Pupitre

e (Camara fotografic



Después de verificar el tipo de insumos y/o bienes correspondientes al grupo 300 se realizé una
base de datos en Excel, con las especificaciones y caracteristicas correspondientes el cual este
compuesto por No., Renglon, cédigo de insumo, cantidad, descripcion, especificaciones técnicas e

imagen. (adjunto anexo 1)

INSTRUMENTOS DE PERCUSION
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Cabe resaltar que se realizo el trabajo de campo para poder tener informacion precisa de acuerdo
a las necesidades de las Coordinaciones de las Escuelas y Academias de la Direccion de Formacion
Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes, sin embargo al
momento de verificar con el area contable respecto al presupuesto disponible para realizar las
adquisiciones, informo que no se cuenta con el presupuesto por lo que se esta a la espera de

aprobacion de las modificaciones y/o ampliaciones de presupuestarias.

Lievar una papeleria en orden de las adquisiciones que se realizaron durante el mes
correspondiente.

Se trabajo un archivero el cual tiene cada una de los documentos que comprueban el buen control
interno al realizar cada una de las gestiones realizadas, el mismo contribuyo al resultado de la base
de datos con informacion certera de los insumos y/o bienes a adquirir en la Direccion de Formacion

Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

Registrar y consolidar solicitudes de adquisiciones del grupo 300 de forma detallada en una
hoja electréonica de Excel donde se lleve el control de la misma.

Se Registro y consolido cada una de las solicitudes de adquisicion de grupo 300, desglosandolo por
renglén presupuestario de acuerdo al Manual de Clasificacion Presupuestaria del Sector Publico del
Estado de Guatemala, asi mismo se consigno una las especificaciones e imagen del bien, esto con

el objetivo de adquirir el bien que se necesita. (adjunto en anexo 1)

Cabe mencionar que en cumplimiento a las actividades especificamente la literal f) Otras

Actividades afines a su contrato que sean asignadas por la Autoridad Superior.

Archivo de documentos importantes enviados y recibidos del area de compras
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Se apoyo en el registro y consolidacién en las solicitudes de grupo 200 del cual también se realizd
la gestion con las coordinaciones de la Direccion de Formacion Artistica de la Direccion de
Formacion Artistica, la metodologia fue la misma que se utilizé con el grupo 300, por lo que se

detalla los insumos y/o bienes requeridos del cual se lleva control:

e Banquitos plasticos

e Sillas plasticas

e Botiquin

e Mat para taeckwondo

e Barras de madera para danza
e Portabanner

e Papel para diplomas

» Kits de cartucho para tinta
o Lapiz 8B

e Borrador Blanco

e Sacapuntas con depésito
e Pliegos de papel bond

¢ Pliegos de papel Kraft

e Pliego de papel iris

¢ Rollos de masking tape

e Taps

e (Caja de marcadores

e Marcador

e Lapiceros azul punta fina
e Paquete de post-it

e Juego de geometria

e Cuchilla

e Block de dibujo artistico
e Tape magico

e Folder doble solapa

e Sobre manila



e Etc.

En virtud de lo expuesto anteriormente, dicha recopilacion de informacion conllevo un periodo de
consulta a todos los establecimientos artisticos, dando prioridad a los gastos esenciales. (se adjunta

anexo 2)
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